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RED DE CENTROS DE CAPACITACION DIGITAL

DATOS IDENTIFICATIVOS

Aula / Centro: Centro Espacio Joven de Pantoja
ID (Cédigo Centro/NIF*) P4512900D

Direccion: TRAVESIA DE LAS ESCUELAS S/N
Teléfono: 925554681

Correo electrénico: secretaria@pantoja.es

Pagina web: https://pantoja.es/

(*) Entidades Locales

PROGRAMAS FORMATIVOS IMPARTIDOS EN EL AULA
(Indicar el nimero de programas impartidos en el aula de capacitacion digital y su
temporalizacidn)
Elementos basicos del ordenador y su utilidad en el dia a dia

Para qué sirven la pantalla, el teclado y el ratén

Como funciona un ordenador de forma sencilla y visual
Movernos con soltura por el ordenador

Primeros pasos en Windows y otros sistemas

Abrir programas, organizar archivos y moverse por el escritorio
Consejos para ganar confianza usando el equipo

Escribir y navegar con mayor rapidez

Uso practico del teclado y el raton

Trucos sencillos para escribir mejor y mas rapido

Atajos utiles para el trabajo y el estudio

Compartir informacion entre dispositivos
Pasar fotos y archivos del mévil al ordenador y viceversa

Introduccion al correo electronico

Enviar, recibir y organizar mensajes de forma ordenada
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Relacion con la Administracidn por Internet

Qué es la administracién electrénica

Ventajas de hacer gestiones online

Plataformas oficiales y su uso seguro

Seguridad y confianza digital

Como identificar webs oficiales

Consejos para proteger datos personales

Uso responsable de servicios digitales publicos
Acceso seguro a los servicios publicos: Cl@ve
Para qué sirve el sistema Cl@ve

Tipos de acceso: Cl@ve PIN, Cl@ve Permanente y certificado digital
Registro paso a paso

Practica guiada de acceso a servicios

Gestiones basicas online

Acceso a sedes electréonicas (Seguridad Social, Hacienda, DGT)
Solicitud de documentos habituales

Consulta de notificaciones y pago de tasas
Simulacién de tramites reales

Organizacidn personal con herramientas gratuitas
Introduccion a LibreOffice

Diferencias con otros programas de oficina

Instalacién y primeros pasos
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INSTALACIONES /AULAS DIGITALES
Breve descripcion dotacidn de las aulas digitales (ordenadores, portatiles, impresoras)

/formaciones impartidas

[I5. N

El se dotara con portatiles modernos para el alumnado, configurados con software
educativo y conexion a internet. El mobiliario es ergonémico y funcional, con mesas
amplias, sillas regulables, armarios de almacenaje y mesa del profesor. La distribucion
favorece la movilidad, el trabajo colaborativo y el correcto uso de los equipos
tecnolégicos en un entorno seguro, adaptado a diferentes metodologias didacticas
actuales y futuras del proceso educativo global.

MEDIDAS DE VISIBILIDAD (SOPORTE GRAFICO)
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RED ESTATAL DE
CENTROS DE
CAPACITACION
DIGITAL

INSCRIPCIONES LUGAR DE
REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja Espacio Joven de Pantoja
Plaza Espaiia, 1 Calle Escuelas s/n
Pantoja (Toledo) Pantoja (Toledo)

DIRIGIDO A:

NIVEL BASICO
Personas mayores de 55 afios

MAS INFORMACION LLAMANDO AL
925537907

Martes y Jueves
Del 12 de Marzo al 7 de Mayo
16:00h a18:00h
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RED ESTATAL DE
CENTROS DE
CAPACITACION
DIGITAL

INSCRIPCIONES LUGAR DE
REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja Espacio Joven de Pantoja
Plaza Espaia, 1 Calle Escuelas s/n
Pantoja (Toledo) Pantoja (Toledo)

DIRIGIDO A:

NIVEL BASICO
Personas entre 35 y 55 afios

MAS INFORMACION LLAMANDO AL
925537907

Martes y Jueves
Del 12 de Marzo al 7 de Mayo
18:00h a 20:00h
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RED ESTATAL DE CENTROS
DE CAPACITACION DIGITAL

INSCRIPCIONES

Ayuntamiento de Pantoja
Plaza Espanfia, 1

Pantoja (Toledo) LUGAR DE
: REALIZACION
('.CUAN DO? Espacio Joven de Pantoja

. Calle Escuelas s/n
Del 3 dejul.lo al 31 Pantoja (Toledo)
de Julio

DIRIGIDO A:

Jovenes entre 7-10 ainos
“Conociendo mi primer ordenador”
Miércoles, Jueves y Viernes
de 10:00 a 12:00

INFORMACION LLAMANDO AL
925537907

Fmancuado por
la Unién Europea
NextGeneratwnEU

‘ Ayuntamiento
de Pantoja

Plan de
\ oem oesoucmon ReCUperacw.n
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‘ y Resiliencia
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RED ESTATAL DE CENTROS
DE CAPACITACION DIGITAL

INSCRIPCIONES

Ayuntamiento de Pantoja
Plaza Espanfia, 1

Pantoja (Toledo) LUGAR DE
. REALIZACION
('.CUAN DO? Espacio Joven de Pantoja

. Calle Escuelas s/n
Del 3 dejul.lo al 31 Pantoja (Toledo)
de Julio

DIRIGIDO A:

Jovenes entre 10-14 anos
“uso de herramientas informaticas”
Miércoles, Jueves y Viernes
de 12:00 a 14:00

INFORMACION LLAMANDO AL
925537907

s Ayuntamiento
de Pantoja

el z'a" de Financiado por
ecuperacion, .2
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RED ESTATAL DE  \WRSRAR SOyl Taly /11t
CENTROS DE AR

CAPACITACION ‘ NOVIEMBRE

DIGITAL

INSCRIPCIONES

LUGAR DE
REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja Espacio Joven de Pantoja
Plaza Espaiia, 1 Calle Escuelas s/n
Pantoja (Toledo) Pantoja (Toledo)

DIRIGIDO A:
CURSO DE INFORMATICO BASICO CONTINUIDAD

MAS INFORMACION LLAMANDO AL .
925537907 iiHasta cubrir 15 plazas!!

Martes y Jueves
del 12 de noviembre al 12 de diciembre
Horario de 16:00 a19:00
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