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RED DE CENTROS DE CAPACITACION DIGITAL

DATOS IDENTIFICATIVOS

Aula / Centro: Centro de Capacitacion Digital 1
ID (Cédigo Centro/NIF*) P4514600H

Direccidn: CALLE FUENTE SN

Teléfono: 925522181

Correo electronico: sandra@recas.es

Pagina web: https://www.recas.es/

(*) Entidades Locales

PROGRAMAS FORMATIVOS IMPARTIDOS EN EL AULA
(Indicar el nimero de programas impartidos en el aula de capacitacion digital y su
temporalizacidn)

El programa impartido en el aula ha sido “RED NACIONAL DE CENTROS DE CAPACITACION
DIGITAL EN ENTIDADES LOCALES” entre el 18 de noviembre del 2024 y el 18 de noviembre
del 2025

INSTALACIONES /AULAS DIGITALES
Breve descripcion dotacidn de las aulas digitales (ordenadores, portatiles, impresoras)
/formaciones impartidas

El aula contaba con dotacién de bomba de aire caliente, ventiladores, mesas y sillas. Ademas
de contar con ordenadores portatiles, ratones, un proyector, una pantalla y conexién a
internet. Ademas de ascensor para poder acceder.

Se han impartido un total de 13 acciones formativas de 30 horas cada una de ellas.

MEDIDAS DE VISIBILIDAD (SOPORTE GRAFICO)

Se ha llevado a cabo acciones de visibilidad en redes sociales y pagina web del Ayuntamiento:
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Lugar de realizacién:
Casa de la Cultura - Planta 1
Edicién de imagen y video con el
ordenador
TURNO DE MANANA: 10:00 - 11:30
TURNO DE TARDE: 18:00 - 19:30
MIERCOLES Y VIERNES
Del 29 de Octubre de 2025 al
10 de Noviembre de 2025
# Introduccién o Canva: interfaz y
herramientas basicas
* Creacion de imagenes, carteles y
presentaciones
¢ Edicion de fotos: filtros, recortes, fondos
y texto
¢ Disefio de publicaciones para redes
sociales
¢ Edicién de video: cortes, musico,
transiciones y efectos
* Consejos de creatividad y disefio visual
(Traer un PenDrive de 32GB minimo)
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Lugar de realizacién:
Casa de la Cultura - Planta 1

Uso seguro del teléfono mévil

Martes y jueves de 10:00 a 11:45

Del 9 de septiembre hasta el 7 de octubre
Seguridad en el uso de dispositivos
conectados a internet con menores

Martes y jueves de 12:00 a 13:45

Del 9 de septiembre hasta el 7 de octubre

Curso basico de iniciacién al uso del
ordenador

Martes y jueves de 16:00 a 17:45
Del 18 de septiembre hasta el 9 de octubre

Curso intermedio del uso del
ordenador (Word y excel)

Martes y jueves de 18:00 a 19:45
Del 18 de septiembre hasta el 9 de octubre
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Lugar de realizacién:
Casa de la Cultura - Planta 1

Curso: La administracién
espaiiola en mi teléfono

15,17, 20 y 22 Octubre 2025
9:30 - 11:15
¢+ Descarga la aplicacion carpeta
ciudadana
¢ Solicita Clave mévil
* Solicita certificado electrénico
Curso facturacién electrénica

15, 20, 22 y 24 Octubre 2025
16:00 -17:30
¢ Aprende a hacer facturas
electrénicas
* Conoce la nueva normativa
vigente de facturacién
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