
 
 

RED DE CENTROS DE CAPACITACIÓN DIGITAL 
 

DATOS IDENTIFICATIVOS 

Aula / Centro: AYUNTAMIENTO DE PONTEAREAS -   

ID (Código Centro/NIF*) P3604200J 

Dirección: Praza Maior, nº 13 (Semisótano del Centro de 
Emprendimiento, Dinamización Empresarial y Coworking de 
Ponteareas). 

Teléfono: 986 64 00 00  

Correo electrónico: alcaldia@ponteareas.gal 

Página web: https://portal.ponteareas.gal/ 

(*) Entidades Locales 

PROGRAMAS FORMATIVOS IMPARTIDOS EN EL AULA  
(Indicar el número de programas impartidos en el aula de capacitación digital y su 

temporalización) 

 
Durante el periodo de ejecución del proyecto se impartieron siete programas 
formativos presenciales en el Aula de Capacitación Digital del Ayuntamiento de 
Ponteareas. 
 
Cada programa tuvo una duración de 8 horas lectivas distribuidas a lo largo de cuatro 
sesiones presenciales. 
 
La temporalización fue la siguiente: 
 
Grupo 1: 09/01/2025 – 16/01/2025 

 
Grupo 2: 05/02/2025 – 12/02/2025 

 
Grupo 3: 10/03/2025 – 17/03/2025 

 
Grupo 4: 22/04/2025 – 29/04/2025 

 
Grupo 5: 06/05/2025 – 13/05/2025 

 
Grupo 6: 02/06/2025 – 09/06/2025 

 
Grupo 7: 15/09/2025 – 22/09/2025 

 
En total, se desarrollaron 7 programas formativos diferentes, todos ellos orientados a 
mejorar las competencias digitales básicas, el uso de servicios electrónicos y el acceso 
a herramientas digitales de comunicación y empleabilidad. 
 



 
 

 

INSTALACIONES /AULAS DIGITALES  
Breve descripción dotación de las aulas digitales (ordenadores, portátiles, impresoras) 

/formaciones impartidas 

 
El proyecto se desarrolló en el Aula de Capacitación Digital del Ayuntamiento de 
Ponteareas, ubicada en la planta -1 del Centro Municipal de Emprendemento e 
Dinamización Empresarial. 
 
El espacio fue específicamente acondicionado para impartir formación digital básica y 
aplicada, contando con los siguientes recursos: 
 
Dotación del aula 

 
• 12 ordenadores de sobremesa equipados con sistema operativo actualizado y 

paquetes ofimáticos. 
• Portátiles de apoyo para participantes con necesidades específicas o movilidad 

reducida. 
• Impresora multifunción, destinada a prácticas de gestión documental y trámites 

electrónicos. 
• Conexión a Internet de alta velocidad, con red Wi-Fi segura y acceso controlado. 
• Pantalla y proyector para apoyo visual en las sesiones teóricas y demostraciones 

prácticas. 
• Mobiliario adaptado, con mesas individuales y sillas ergonómicas para asegurar 

accesibilidad y comodidad. 
 
Formaciones impartidas 

 
En el aula se desarrollaron siete programas formativos presenciales, orientados a 
diferentes niveles de alfabetización digital, con contenidos como: 
 

• Introducción al uso del ordenador y manejo de sistemas operativos 

• Navegación segura por Internet 

• Uso del correo electrónico 

• Trámites electrónicos con la Administración 

• Gestión de documentos digitales e impresión 

• Creación de CV y búsqueda activa de empleo online 

• Comunicación digital y herramientas colaborativas 

 
Las actividades formativas fueron impartidas por personal especializado en 
competencias digitales, garantizando atención individualizada y aprendizaje 
progresivo. 
 

 



 
 

MEDIDAS DE VISIBILIDAD (SOPORTE GRÁFICO) 

 
 

https://www.farodevigo.es/comarcas/2024/12/07/ponteareas-abre-primer-centro-
capacitacion-112398934.html 

 

 
 

 

 


