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DATOS IDENTIFICATIVOS

Aula / Centro: Centro de Formacion “La Casilla”

ID (Cédigo Centro/NIF*) P4512900D

Direccién: AVENIDA DE PORUTGAL, 52 45290 PANTOJA (TOLEDO)
Teléfono: 925554681

Correo electrénico: secretaria@pantoja.es

Pagina web: https://pantoja.es/

(*) Entidades Locales

PROGRAMAS FORMATIVOS IMPARTIDOS EN EL AULA
(Indicar el nimero de programas impartidos en el aula de capacitacion digital y su
temporalizacidn)

. Las partes del ordenador: Qué es el monitor, el teclado, el ratén y como
funciona un ordenador.

. El sistema operativo: Como navegar por Windows o cualquier otro sistema de
manera sencilla.

. Uso del teclado y el raton: Atajos y trucos para mejorar la escritura y la
navegacion.

. Herramientas digitales actuales: Uso de WhatsApp en el ordenador y movil
para enviar mensajes, fotos y hacer videollamadas.

. Transferencia de fotos y archivos entre el mévil y el ordenador. Manejo del
correo electrénico para enviar, recibir y organizar correos.

. Sincronizacion de dispositivos para conectar el mévil con el ordenador y
facilitar su uso.

. Introduccion a la Inteligencia Artificial en la gestion diaria.

. Qué es la inteligencia artificial y como puede ayudarnos en la vida cotidiana.

Uso de asistentes virtuales como ChatGPT o Google Assistant para resolver dudas y
gestionar tareas. Aplicaciones de IA en la administracion electronica, como recibir
ayuda con documentos y tramites. Practica: Uso de herramientas de IA para redactar
correos y organizar informacién.

Curso para madres, padres y jovenes

. Introduccion a la Administracion Digital. Qué es la administracion electrénica y
por qué es util. Beneficios de realizar tramites en linea.

. Seguridad y confianza en el uso de plataformas digitales oficiales.

. Sistema Cl@ve y acceso a la Administracion Publica.

. Qué es Cl@ve y para qué sirve. Como registrarse en Cl@ve y obtener acceso

seguro. Diferencias entre Cl@ve Permanente, Cl@ve PIN y certificado digital. Practica:
Creacién de una cuenta Cl@ve y simulacién de acceso a tramites en linea.

. Tramites electronicos basicos. Cbmo acceder a la sede electronica de
organismos oficiales como Seguridad Social, Hacienda y DGT. Presentacién de
documentos y solicitud de certificados como vida laboral, empadronamiento e IRPF.
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Pago de tasas y consulta de notificaciones electrénicas. Practica: Simulacién de
tramites reales desde una cuenta de prueba.

. Uso de LibreOffice para la organizacion personal. Qué es LibreOffice y en qué se
diferencia de Microsoft Office. Instalacién y configuracion basica.
. Manejo de LibreOffice Calc para la gestion de cuentas. Creacidn de hojas de

calculo para registrar ingresos y gastos. Uso de féormulas y funciones basicas como
sumas, restas y porcentajes. Creacion de graficos para visualizar la evoluciéon de
nuestras finanzas.

. Plantillas utiles para la economia doméstica. Practica: Elaboracién de un
presupuesto personal digitalizado.
. Introduccion a la Inteligencia Artificial en la gestion diaria. Qué es la

inteligencia artificial y cdmo puede ayudarnos en la vida cotidiana. Uso de asistentes
virtuales como ChatGPT o Google Assistant para resolver dudas y gestionar tareas.
Aplicaciones de IA en la administracién electrénica, como recibir ayuda con
documentos y tramites. Practica: Uso de herramientas de IA para redactar correos y
organizar informacion.

INSTALACIONES /AULAS DIGITALES
Breve descripcion dotacion de las aulas digitales (ordenadores, portatiles, impresoras)
/formaciones impartidas

El aula estd dotada con ordenadores portatiles modernos para el alumnado,
configurados con software educativo y conexion a internet. Dispone de una impresora
multifuncién compartida para trabajos académicos y gestion docente. La climatizacion
del aula garantiza confort térmico durante todo el afio mediante sistemas de
calefaccién y aire acondicionado eficientes. El mobiliario es ergonémico y funcional,
con mesas amplias, sillas regulables, armarios de almacenaje y mesa del profesor. La
distribucion favorece la movilidad, el trabajo colaborativo y el correcto uso de los
equipos tecnoldgicos en un entorno seguro, adaptado a diferentes metodologias
didacticas actuales y futuras del proceso educativo global.

MEDIDAS DE VISIBILIDAD (SOPORTE GRAFICO)
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Via telefdnica, NUEVO AULA DE PANTOJA

~. al Whatsapp:
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DIRIGIDO A:
+55 ANOS INICIACION A LA INFORMATICA ‘

Qé‘) _: APRENDE A USAR UN ORDENADOR

Lunes, Miércoles y Viernes
del 10 de Marzo al 28 de Marzo 15 ol I
Horario de 10:00 a 11:45 plazas::
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CENTROSDE  § 10 DE MARZO
CAPACITACION
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Via telefénica, NUEVO AULA DE PANTOJA
al Whatsapp:
®+34 623 103 194

DIRIGIDO A:

PADRES, MADRES y JOVENES
HERRAMIENTAS PARA EL DIA A DIA
ADMIN ELECTRONICA Y GESTIONES

Lunes, Miércoles y Viernes
del 10 de Marzo al 28 de Marzo

Il
Horario de 12:00 a 13:45 15 pluzas..
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Lot D.E | 2 DE ABRIL
CAPACITACION
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja AULA DE FORMACION
Plaza Espana 1 LA CASILLA
6 Whatsapp +34 623 103 194

DIRIGIDO A:
MAYORES DE 55 ANOS
INTRODUCCION A LA INFORMATICA:
CONOCE QUE ES Y COMO FUNCIONA EL ORDENADOR

Martes, Miércoles y Jueves
del 2 de Abril al 30 de Abril
Horario de 16:00h a 18:00h

" Financiado por
Sl |a Unién Europea
NextGenerationEU
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RED ESTATAL DE
CENTROS DE
CAPACITACION
DIGITAL e

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja AULA DE FORMACION
EVERIEER LA CASILLA
6 Whatsapp +34 623 103 194

DIRIGIDO A:
MAYORES DE 20 ANOS
PROGRAMAS Y APLICACIONES PARA EL DiA A DiA
(LIBREOFFICE, CANVA, SEGURIDAD EN INTERNET...)

Martes, Miércoles y Jueves
del 2 de Abril al 30 de Abril 1 | I
Horario de 18:00h a 20:00h 5 plazas::
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RED ESTATAL DE | CUI\IIE%lLZAI\IIUS
idibions D,E o DE MAY0
CAPACITACION ~ "
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja AULA DE FORMACION
Plaza Espana 1 LA CASILLA
6 Whatsapp +34 623 103 194

DIRIGIDO A:

MAMAS, PAPAS O TUTORES DE HIJOS/AS
DE ENTRE 9 Y 16 ANOS
ACOMPANANDO A MI HIJO/A
CON EL TELEFONO MOVIL (8H - DURACION)

Lunes, Miércoles y Viernes
L RACMTE del 5 de Mayo al 12 de Mayo
el Horario de 16:00 a 17:45

Financiado por
la Unién Europea
NextGenerationEU

15 plazas!!
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CENTROS DF 5 DE WAV
CAPACITACION y ~
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja AULA DE FORMACION
EVERIEER LA CASILLA
6 Whatsapp +34 623 103 194

DIRIGIDO A:

MAMAS, PAPAS O TUTORES DE HIJOS/AS
DE ENTRE 9 Y 16 ANOS
ACOMPANANDO A MI HIJO/A
CON EL TELEFONO MOVIL (8H - DURACION)

Lunes, Miércoles y Viernes
del 5 de Mayo al 12 de Mayo
Horario de 18:00 a 19:45

Plande Financiado por
,. .‘ SEEstANA ueoucnc Recuperacion, la Unién Europea
¥ FORMACION PROFESIONAL Transformacion 3
‘ y Resiliencia NextGenerationEU
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RED ESTATAL DE cnl\nfgznwms
CENTROS DE " gt
CAPACITACION -
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja AULA DE FORMACION
EVERIEERN LA CASILLA
6 Whatsapp +34 623 103 194

DIRIGIDO A:
PERSONAS MAYORES DE 55 ANOS:
INICIACION AL USO DEL TELEFONO MOVIL
Y COMPRAS SEGURAS POR INTERNET

Lunes, Miércoles y Viernes
del 14 de Mayo al 13 de Junio
Horario de 9:30 a 11:30h
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RED ESTATALDE\ 00 COUEAE
bl B, 3 DE JUNID
CAPACITACION —
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja Aula de Formacion
La Casilla

DIRIGIDO A:

APLICACIONES OFIMATICAS
WORD

Martes y Jueves
del 3 de Junio al 26 de Junio

I
Horario de 18:30 a 20:30 15 plazas..
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RED ESTATAL DE [comeNza
CENTROS DE 14 DE OCTUBRE
CAPACITACION N
DIGITAL
LUGAR DE

INSCRIPCIONES REALIZACION

Ayuntamiento de Pantoja AULA DE FORMACION
Plaza Espafia 1 LA CASILLA
6 Whatsapp +34 623 103 194

DIRIGIDO A:
POBLACION MAYOR DE 16 ANOS:

APLICACIONES OFIMATICAS GRATUITAS
(LIBREOFFICE CALC Y WRITER)
Martes y Jueves
del 14 de Octubre al 11 de Noviembre
15 plazas"

Horario de 16:00 a 18:00
Financiado por ‘
la Unién Europea p e
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