
RED DE CENTROS DE CAPACITACIÓN DIGITAL

DATOS IDENTIFICATIVOS
Aula / Centro: Instituto  de  Fomento,  Empleo  y  Formación  del  Ayuntamiento  de 

Cádiz ( Centro 2023)
ID (Código Centro/NIF*) Q1100533G

Dirección: Cuesta de las Calesas núm 39, 11006 Cádiz

Teléfono: 956290213

Correo electrónico: instituto.fomento@cadiz.es

Página web: www.ifef.es
(*) Entidades Locales

PROGRAMAS FORMATIVOS IMPARTIDOS EN EL AULA
(Indicar el número de programas impartidos en el aula de capacitación digital y su 

temporalización)

Se han  impartido de manera presencial 13 ediciones del Itinerario del módulo formativo sobre 
competencias digitales. Este itinerario, de 30 horas lectivas de duración,  recorre 5 competencias  
transversales en un nivel  de dominio básico tanto a nivel  conceptual  como de autonomía,  de 
acuerdo a la estructura fijada en la convocatoria.

TEMPORALIZACIÓN: Todas las ediciones se han impartido de manera presencial,  en horario de 
mañana de 8:00 a 14 horas, de lunes a viernes

Inicio  Final

1ª Edición 03/06/24 07/06/24

2ª Edición 10/06/24 14/06/24

3ª Edición 24/06/24 28/06/24

4ª Edición 01/07/24 05/07/24

5ª Edición 08/07/24 12/07/24

6ª Edición 15/07/24 19/07/24

7ª Edición 22/07/24 26/07/24

8ª Edición 05/08/24 09/08/24

9ª Edición 02/09/24 06/09/24

10ª Edición 23/09/24 27/09/24

11ª Edición 30/09/24 04/10/24

12ª Edición 21/10/24 25/10/24

13ª Edición 18/11/24 22/11/24



INSTALACIONES /AULAS DIGITALES
Breve descripción dotación de las aulas digitales (ordenadores, portátiles, 

impresoras) /formaciones impartidas
El centro de Capacitación digital de ubica en el centro de formación Edificio Maarifa, centro  
inscrito para la impartición de especialidades de Formación Profesional para el Empleo, sito en 
Avenida Marconi, 37 - 11009 Cádiz.

La formación se imparte en un aula con 65,71 m². Ubicada en la planta 1ª. Cuenta con 15 
puestos (PCs) para el alumnado y uno para el/la profesor/a con cañón de video fijo, juego de 
altavoces,  pizarra,  armario.  Dispone  de  espacios  complementarios  para  atención 
individualizada.

Como se ha indicado en el  apartado anterior,  se han impartido  13 ediciones del itinerario 
Formativo, que se detalla a continuación desglosando contenidos:

        AF 1. Información y alfabetización digital:
UD 1. Gestión del correo electrónico, Google Calendar, marcadores sociales.
UD 2. Organización y recuperación de la información.
UD 3. Buscadores y herramientas para transformar la información en conocimiento.
UD 4. Introducción al Big Data: antecedentes, tecnologías, fases de un proyecto BD, las 4 
V's del BD. Roles en un equipo Big Data.
UD 5. Inteligencia artificial: ramas, aplicaciones, peligros.
Actividades.Test de evaluación.

       AF 2. Comunicación y colaboración on line
UD 1. Introducción a los entornos digitales.
UD 2. Aprender y enseñar en redes sociales.
UD 3. Blogs. Creación de primeros contenidos en línea.
UD 4. Creación colaborativa de contenidos en la red (wiki).
UD 5. Redes sociales: participación y gestión: FB, IG, YouTube.
UD 6. Usos de herramientas de comunicación síncrona: Teams, Skype, Slack, etc.
UD 7. Ework: nuevas formas de trabajo.
UD 8. Netiquette.
Actividades.Test de evaluación.

       AF 3. Creación de contenidos digitales
       UD 1. Office 365: MS Word, Excel, One Note, Power Point, Outlook.

UD 2. Licencias de uso abiertas y privativas. Copyright en contenidos digitales.
UD 3. Imagen, vídeo y audio: formatos y edición básica.
UD 4. Contenidos multimedia: Storyboard.
UD 5. Presentaciones on line, opciones de grabación, crear vídeos, resúmenes con Zoom.
UD 6. Pensamiento computacional, introducción a la programación.
UD 7. Realidad aumentada e Impresión 3D.

        AF 4. Seguridad en la red
UD 1. Seguridad en terminales móviles: configuración y copias de seguridad.
UD 2. Cómo proteger la red. Robo de datos.
UD 3. Ciberataques, malware. Tendencias hacking.



UD 4. Recomendaciones de seguridad. Detección de vulnerabilidades.
UD 5. Blockchain y la seguridad en los bloques de información.
UD 6. Identidad digital. Presencia en las redes.
UD 7. Impacto medioambiental de la tecnología.
Actividades.Test de evaluación

        AF 5. Resolución de problemas
AD 1. Aplicaciones de gestión de equipos en remoto: Slack, Trello, Basecamp, Evernote...
UD 2. Gestionar mis resistencias.
UD 3. Retando nuestra mente con actividades creativas.
UD 4. Introducción a las metodologías ágiles: Manifiesto Agile.
UD 5. Introducción al SCRUM.
UD 6. Gestión del entorno VUCA.
Actividades.Test de evaluación

MEDIDAS DE VISIBILIDAD (SOPORTE GRÁFICO)

En cumplimiento de las  obligaciones de información y  publicidad ,  se  han llevado a cabo  
diversas actuaciones de visibilidad y difusión del proyecto: Se ha procedido a la instalación de 
cartelería informativa en el acceso al centro así como display  , tablones informativos y en el 
aula digital , así como a la publicación de la información relativa a la actuación en la página  
web del IFEF. Asimismo, se ha elaborado y distribuido material divulgativo en formato díptico 
y marcapáginas. La difusión se ha reforzado mediante el envío de comunicaciones por correo 
electrónico  a  entidades  ,  así  como  mediante  notas  de  prensa   y  publicaciones  en  redes  
sociales, garantizando una adecuada visibilidad y alcance de la actuación subvencionada:

1.1. DISPLAY INFORMATIVO



1.2. MARCAPÁGINAS



1.3. CÁRTELES PUERTA AULA



1.4. CARTEL INTERIOR AULA



1.5. DIPTICO



1.6.SOLICITUD INSCRIPCIÓN



1.7. PUBLICACIÓN LISTADO ADMITIDOS/AS EN WEB:



2. DIFUSIÓN ONLINE

2.1. INFORMACIÓN WEB IFEF



2.2. PUBLICACIONES TWITTER (X)



3. NOTAS DE PRENSA

3.1. PORTAL DE CÁDIZ (25/03/2024)



3.2. DIARIO DE CÁDIZ (22-05-2024)
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