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RED DE CENTROS DE CAPACITACION DIGITAL

DATOS IDENTIFICATIVOS
Aula / Centro: Instituto de Fomento, Empleo y Formacion del Ayuntamiento de
Cadiz
ID (Codigo Centro/NIF*) | Q1100533G
Direccion: Cuesta de las Calesas nim 39, 11006 Cadiz
Teléfono: 956290213
Correo electronico: instituto.fomento@cadiz.es
Pagina web: www.ifef.es

(*) Entidades Locales

PROGRAMAS FORMATIVOS IMPARTIDOS EN EL AULA
(Indicar el nUmero de programas impartidos en el aula de capacitacion digital y su
temporalizacion)

Se han impartido de manera presencial 10 ediciones del Itinerario del médulo formativo sobre
competencias digitales. Este itinerario, de 30 horas lectivas de duracién, recorre 5 competencias
transversales en un nivel de dominio basico tanto a nivel conceptual como de autonomia, de
acuerdo a la estructura fijada en la convocatoria.

TEMPORALIZACION: Todas las ediciones se han impartido de manera presencial, en horario de

mafiana de 8:00 a 14 horas, de lunes a viernes, salvo la 62 edicidon que por motivo de fiestas locales
y nacionales se impartié los dias 8, 9,15,16 y 17 de octubre de 2025:

Inicio Final
12 Edicion 01/09/25 05/09/25
22 Edicidn 08/09/25 12/09/25

32 Edicién 15/09/25 19/09/25

42 Edicién 22/09/25 26/09/25

52 Edicidn 29/09/25 03/10/25

62 Edicion 08/10/25 17/10/25
72 Edicion 20/10/25 24/10/25
82 Edicion 27/10/25 31/10/25

92 Edicién 03/11/25 07/11/25

102 Edicién 10/11/25 14/11/25
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INSTALACIONES /AULAS DIGITALES
Breve descripcion dotacidn de las aulas digitales (ordenadores, portatiles,
impresoras) /formaciones impartidas

El centro de Capacitacion digital de ubica en el centro de formacién Bdvedas de Santa Elena,
centro inscrito para la imparticiéon de especialidades de Formacion Profesional para el Empleo,
sito en C/ Santa Elena s/n, 11006 Cadiz

La formacidn se imparte en el Aula de Gestion, un aula homologada de 35 m?, equipada con 16
ordenadores portatiles para el alumnado y el profesorado. Dispone de pizarra de pared y
proyector, rotafolios, aire acondicionado, percheros, armario, tablén de anuncios y papeleras.
Asimismo, cuenta con dos espacios destinados a la atencidn personalizada del alumnado, con
superficies utiles de 27,49 m? y 6 m?, respectivamente.

Es un aula homologada para la imparticidn de los siguientes certificados de profesionalidad:

Cddigo Denominacion Horas
ADGDO0108 Gestion contable y gestion administrativa para auditoria 630
ADGDO0210 Creacion y gestion de microempresas 550
ADGDO0308 Actividades de gestidon administrativa 880
ADGG0208 Actividades administrativas en la relacién con el cliente 800
ADGG0408 Operaciones auxiliares de servicios administrativos y generales 430

ADGGO0508 Operaciones de grabacién y tratamiento de datos y documentos 440

ADGNO0108 Financiacidon de empresas 630
CcoOMLO111 Trafico de viajeros por carretera 450
COMLO0309 Organizacidn y gestidon de almacenes 390
COMMO0112 Gestidn de marketing y comunicacion 810
HOTG0208 Venta de productos y servicios turisticos 670
SEAG0211 Gestion ambiental 500
SSCB0109 Dinamizacién comunitaria 610
SSCB0110 Dinamizacién, programacion y desarrollo de acciones culturales 480
SSCEO0110 Docencia de la formacién profesional para el empleo 380

Como se ha indicado en el apartado anterior, se han impartido 10 ediciones del itinerario
Formativo, que se detalla a continuacion desglosando contenidos:

AF 1. Informacidn y alfabetizacion digital:
UD 1. Gestidn del correo electrdonico, Google Calendar, marcadores sociales.
UD 2. Organizacién y recuperacion de la informacion.
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UD 3. Buscadores y herramientas para transformar la informacién en conocimiento.

UD 4. Introduccion al Big Data: antecedentes, tecnologias, fases de un proyecto BD, las 4
V's del BD. Roles en un equipo Big Data.

UD 5. Inteligencia artificial: ramas, aplicaciones, peligros.

Actividades.Test de evaluacién.

AF 2. Comunicacion y colaboracion on line

UD 1. Introduccién a los entornos digitales.

UD 2. Aprender y ensefiar en redes sociales.

UD 3. Blogs. Creacion de primeros contenidos en linea.

UD 4. Creacién colaborativa de contenidos en la red (wiki).

UD 5. Redes sociales: participacion y gestién: FB, IG, YouTube.

UD 6. Usos de herramientas de comunicacidn sincrona: Teams, Skype, Slack, etc.
UD 7. Ework: nuevas formas de trabajo.

UD 8. Netiquette.

Actividades.Test de evaluacidn.

AF 3. Creacidn de contenidos digitales

UD 1. Office 365: MS Word, Excel, One Note, Power Point, Outlook.

UD 2. Licencias de uso abiertas y privativas. Copyright en contenidos digitales.

UD 3. Imagen, video y audio: formatos y edicidn basica.

UD 4. Contenidos multimedia: Storyboard.

UD 5. Presentaciones on line, opciones de grabacion, crear videos, resimenes con Zoom.
UD 6. Pensamiento computacional, introduccién a la programacion.

UD 7. Realidad aumentada e Impresién 3D.

AF 4. Seguridad en la red

UD 1. Seguridad en terminales mdviles: configuracion y copias de seguridad.
UD 2. Como proteger la red. Robo de datos.

UD 3. Ciberataques, malware. Tendencias hacking.

UD 4. Recomendaciones de seguridad. Deteccién de vulnerabilidades.

UD 5. Blockchain y la seguridad en los bloques de informacion.

UD 6. Identidad digital. Presencia en las redes.

UD 7. Impacto medioambiental de la tecnologia.

Actividades.Test de evaluacidn

AF 5. Resolucién de problemas

AD 1. Aplicaciones de gestién de equipos en remoto: Slack, Trello, Basecamp, Evernote...
UD 2. Gestionar mis resistencias.

UD 3. Retando nuestra mente con actividades creativas.

UD 4. Introduccion a las metodologias agiles: Manifiesto Agile.

UD 5. Introduccién al SCRUM.

UD 6. Gestion del entorno VUCA.

Actividades.Test de evaluacion
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MEDIDAS DE VISIBILIDAD (SOPORTE GRAFICO)

En cumplimiento de las obligaciones de informacién y publicidad , se han llevado a cabo diversas
actuaciones de visibilidad y difusién del proyecto: Se ha procedido a la instalacidn de carteleria
informativa en el acceso al centro , tablones informativos y en el aula digital , asi como a la
publicacion de la informacion relativa a la actuacion en la pagina web del IFEF.

Asimismo, se ha elaborado y distribuido material divulgativo en formato diptico y se ha
asegurado la presencia del proyecto en eventos relacionados. La difusién se ha reforzado
mediante el envio de comunicaciones por correo electrénico a entidades y personas usuarias, a
través de publicaciones en la web de la Agencia Municipal de Colocacion del IFEF , asi como
mediante notas de prensa y publicaciones en redes sociales, garantizando una adecuada
visibilidad y alcance de la actuacion subvencionada:

1.1. CARTELES PUERTA BOVEDAS
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1.2. CARTELES PASILLO BOVEDAS

1.3. CARTELES PUERTA AULA
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1.4.DIPTICO

Este programa de capacitacion y
formacidon digital esta
subvencionado por el Ministerio
de Educacién, Formacién
Profesional y Deportes, en el
marco del Plan de Recuperacidn,
Transformacion y Resiliencia,
financiado por la Unidén Europea
Next Generation EU, y te
permitird descubrir las
posibilidades que la tecnologia te
ofrece para impulsar el desarrollo
de tu potencias laboral y
profesional.

Basado en la practica, en la
colaboraciéon y en la autonomia.

i
o T e

e MUJERES
‘o Rresariay

A= 1.2y 3 de octubre|

COMPETENCIAS
DIGITALES Y
HERRAMIENTAS
INFORMATICAS
BASICAS.

DIGITALIZACION
APLICADA.

AW o

1.5 DIFUSION DEL CENTRO DE CAPACITACION EN EVENTO

;\A__Epl»-_.

- e i O
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1.6 SOLICITUD INSCRIPCION
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A Unidn Eurcpes

Rl iy TR0 fr i i A Apuntnmionio o Gidie
¥ s el W Aepheacu wides b

SOLICITUD DE INSCRIPCION

CURSO: | COMPETENCIAS DIGITALES Y HERRAMIENTAS INFORMATICAS BASICAS. DIGITALIZACION APLICADA

Fecha de Solicitud- |

1. DATOS PERSONALES

— |

Nombre: | N.LF.:

Fecha de Nacimiento: | Sexo: | |

Domicilo: | | C.P.| |
Poblacién: | | W“’“m'ﬂ-'| |

Tifho. : |'3'-ml |E-ma|'.l.' | |

2.} PERTEHECE A ALGUNO DE LOS SIGUIENTES COLECTIVOS?:

_ Mujeres () Trabajadores con discapacidad
T Trabajadores de baja cualificacidn (T Trabajadores mayores de 45 afos
1 Personas petenacientes a hoganes maonoparentales () Trabajadores desampleados

3 FORMACION REGLADA:

._' Sin estudios ) Estudios primanios () Graduado escolar ) Educacion secundaria obligatoria () FP I '_.- FE
Bachillerato Ciclo formative grado medio £} Cicho formativg grado superior L) Grado universitario

4. CONOCIMIENTOS INFORMATICOS: ) Hinguna () Basicos ) Medios L) Albos

5 CONOCIMIENTOS SOBRE LOS CONTENIDOS DEL CURSD: 1 Minguno ) Bisicos T Madios ) Altos

Firma:

De o oo i en el | {LE} Z07T6ETY def Parlamenic Ewopen ¥ oel Conselc g 27 de abnl ge 2HE relsfive @ o profecoidn de Aas
personas Teices &n b gue respects o rafamienio de cafos persongies v 8 Ay fare ceulscidn e ssins cafos, = gus oesia S O o= manea
Fove, espectfics, infarmads & Inequiveca, por ef gue acepia gue & INSTITUTD DE FOMENTD, EMFLED ¥ FORMACION DEL 2YTD. DE CADIZ, (Responsable dei
Fchern) con TF Rf GT100E33G, frade sus calos personales fon & finaliclsd de pestionar los dalos e jas personas inscriies &0 pogramas de maciin o emples,
duranie &f pAZo ge FEMP0 MR NECESaRo Dard CUmpir Con i Anavted pang 1 que SE rECabaron ¥ pars as " que 5E

devivar ge dicha fralidad v de Fafamissdo de koo dafos,

L= inforrnamos gue fene derecho & sofoTar o Responsable def Fichero &f a00ess & 505 oafos personales, sy recificacion, supresiin, miscidn o sy oposicidn al
Fatamiendo, a5/ como &n defermingdos casos solctior a o o s dafns soilcivg por esoic al INGTTTUTO DE FOMENTD, EMFLED ¥
FORMACION DEL AYTO. DE CADZ, Cale Cwesiy e fas Calesas, 30 — 11008 Cadiz, o a favés de comeo slecrinioe a fa direccide famacion. fomenfofliiees,
adunizngdc & inde CaT0 UN Jolumentc acredfafivo de s idenided v concrelandn of denecho o derechos Que desed ajerer. Le nfvmamos gue fene derecho a
presanfar ung recimacion anfes @ Apencly Espaficls de Profeccidn e Dafos = considens gue & b gz datos gue fe conci=men infinge &
mencionada,

[ Mo desen que |as imagenes de mi persona que puedan ser tomadas saan publicadas por el IFEF.

hitp-ferwrw ifef as  E-mail: capacitaciondigitali@ifef cadiz.os
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1.7 PUBLICACION LISTADO ADMITIDOS/AS EN WEB:

L
INSTITUTO DE ) . ) " .
lfef FOMENTO, EMPLEO A ©Transparenciav Wl Formacionv 48t Empleov @ Emprendimientov & Economia Azul
cipiz ¥ FORMACION

Estd aqui: Inicio / Formacién / Seleccion de alumnado

Listado de admitidos/as a la accion formativa:
= puslziones de Fonacin "Competencias digitales y herramientas

@ mimsthmectem=n informaticas basicas 12 edicion”. Programa
Centro de Capacitacién digital Cadiz 2024

Seleccion de alumnado / 29 Agosto 2025

ua Oferta formativa
Abierto plazo de inscripcion
En ejecucion

Finalizado

¥ Programas de Empleo y

Formacién B Descargar documento
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2. DIFUSION ONLINE

2.1. INFORMACION WEB IFEF

NSTITUTO DE
OMENTD, EMPLED
¥ FORMACION

ifef

chDIZ

A ©Transparenciav W Formaciénv 3% Empleov @ F

Estd aqui: Inicio / Formacién

8 Publicaciones de Formacidn

I Servicios del Area de Formacién
s Oferta formativa

Hiero plazo de inscripcién

£n gjecudion

Finalizada

% Pragramas de Empleo y Formacién

Formacidn Profesional para el Emplea

= Aula Mentor

Financiado por
a Unién Europea

Centro de Capacitacion Digital Cadiz

11 Marzo 2024

& Centro de Capacitacién Digital
& Tu transformacién Digital

X Escuela de Comercio de Cidiz
W Tabidn Virtual de Ofertas de Formacién Oferta formativz /

28 Seleccin de lumnado

P Proyecto Haz RTVE-IFEF

Denominacién

Competencias digitales y herramientas informéticas bésicas. Digitalizacin aplicada,

Programa

CENTRO DE CAPACITACION DIGITAL CADIZ

2.2. INSTAGRAM  gu,tuguam

Financisda por
inién Europea

:%; Ayuntamiento de Cadiz

mprendimiento~ & Economia Azul

m Registrarte

ayuntamientocadiz y ifef_cadiz see

ayuntamientocadiz 10 sem

@ EIIFEF de Cadiz ofrece Ias tltimas
plazas para los cursos gratuitos del Centro
de Capacitacion Digital

fle

Con una duracién total de 30 horas, esta
formacién tiene como objetivo reducir la
brecha digital y mejorar las competencias
digitales basicas de las personas
participantes.

[ Los cursos, que se desarrollaran
semanalmente, contardn con 30 horas
lectivas que se impartiran en el Centro de
las Bévedas de Santa Elena

Las inscripciones permaneceran abiertas
hasta cubrir las plazas disponibles

Los cursos se impartirdn en las semanas
del 27 al 31 de octubre, del 3 al 7 de

newiamhra v dal 10 31 14 Aa noaviambrs da

Qv W

9 Me gusta
23 de octubre de 2025

Entra para indicar que te gusta o comentar.
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2.3. TWITTER (X)

irer  Instituto de Fomento, Empleo y Formacion Cadiz
@IFEF cadiz

informdticas bésicas.

- Duracién [} semana (30 horas).
- Delunes a viernes.
- Presencial

Financia el @P Recuperacion

Financisdopor
s (e e
EU a n

& Ayuntamiento de Cddizy 2 més

1:40 p. m. - 15 sept. 2025 - 465 Visualizaciones

g wee

Aprende con nosotros las competencias digitales y herramientas

Toda la informacién e inscripciones gratuitas acortar.link/Pxrzdb

11 Instituto de Fomento, Empleo y Formacién Cédiz reposted
@ MAyuntamiento de Cadiz [ JEE
e @Cadiz_es

@ El @IFEF cadiz ofrece las (ltimas plazas para los cursos gratuitos del
Centro de Capacitacion Digital

Los cursos, que se desarrollaran semanalmente, contarén con 30
horas lectivas que se impartiran en el Centro de las Bévedas de Santa
Elena

Las inscripciones permaneceran abiertas hasta cubrir las plazas
disponibles

Los cursos se impartirdn en las semanas del 27 al 31 de octubre, del 3 al
7 de noviembre y del 10 al 14 de noviembre de 2025

w Las personas interesadas pueden descargar el formulario de
inscripcién en el siguiente enlace: ifef.es/es/formacion/c...

* Una vez cumplimentado, remitio al correo electrdnico:
capacitaciondigital@ifef.cadiz.es

Centro de

() prmmmeno o casr

W= [ =

& Beatriz Gandullo y Agencia Municipal de Colocacién.Ayto.de Cadiz-IFEF

1:24 p. m. - 23 oct. 2025 - 420 Visuslizaciones
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3.4. INFORMACION WEB AGENCIA MUNICIPAL DE COLOCACION

Ayuntamiento de Cadiz
Instituto de Fomento, Empleo y Formacion

# laAgencia~ Recursos~  Candidatos/as~  Empresas~  Ofertas  Formacion  Noticias

Normore

CENTRO DE CAPACITACION DIGITAL CADIZ

Descripcion

Desde el Instituto de Fomento, Empleo y Formacion (IFEF) del Ayuntamiento de Cadiz nos complace informarles sobre el
desarrollo del proyecto CENTRO DE CAPACITACION DIGITAL CADIZ. subvencionado por el Ministerio de Educacion,
Formacion Profesional y Deportes en el marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia. financiado por la
Union Europea - Next Generation EU,

Plazas Fecha de Inicio y Finalizacion
15 08/10/2025 a 31/10/2025
Duracion

30 horas presenciales

Modalidad

Presencial

Familia

Informatica y comunicaciones
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4. NOTAS DE PRENSA

4.1. LA VOZ DE CADIZ (31/08/2025)

El IFEF pone en marcha este
Iunes los cursos gratuitos
del Centro de Capacitacion
Digital

Los cursos, gue se desarrollardan semanalmente.
contardn con 30 horas lectivas que se impartirian en
el Centro de las Bivedas de Santa Elena

COMPROBAR LOTERIA NAVIDAD EN TIEMPO REAL m
LA voz pE cApiz Cadiz
i +

T Er AV IIICATIA S LU U LS, R LEEW O U LIS UL UL A O e
Empleo y Formacién (IFEF). pone en marcha en el mes de
septiembre el itinerario formativo «Competencias Digitales y
Herramientas Informéticas Basicas. Digitalizacidn Aplicada», una
iniciativa gratuita puesta en marcha por el IFEF a traves del
Centro de Capacitacion Digital de Cadiz, impulsado por el
Ministerio de Educacion. Formacion Profesional y Deportes en el
marco del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia,
financiado por la Unién Europea (Fondos Next Generation EU.

(TTH

Con una duracién total de 30 horas. esta formacidn tiene como
objetivo reducir la brecha digital y mejorar las competencias
digitales bdsicas de las personas participantes.

Cada edicion del itinerario se imparte en el Centro de Formacion
Bovedas de Santa Elena (C/ Santa Elena. s/n. Ciadiz). de lunes a
wviernes. concenirando las 30 horas en una sola semana con un
enfoque priactico ¥ accesible. adaptado a las necesidades reales
de los participantes. Se abordaran temas clave como el uso del
certificado digital. la seguridad en dispositivos moviles o el trabajo
colaborativo, entre otros.

El programa se estructura en torno a una unidad de competencia
del Catsdlogo Nacional de Cualificaciones Profesionales. lo que
permitira su acreditacion oficial. Se abordan cinco competencias
digitales transversales, en un nivel basico, tanto a nivel conceptual
como en cuanto a autonomia: Tecnologias Habilitadoras Digitales
(2 horas): Informacién y Alfabetizacion Digital (6 horas),
Comunicacion ¥ Colaboracion Online (6 horas): Creacion de
Contenidos Digitales (6 horas), Seguridad en la Red (6 horas) y
Resolucion de Problemas (6 horas).

Las inscripciones permanecerdn abiertas hasta cubrir las plazas
disponibles, con la dltima edicion del itinerario programada
para la semana del 10 al 14 de noviembre de 2025. En total. hasta
150 personas podrin participar en esta iniciativa_ Las personas
interesadas pueden descargar €l formulario de inscripcion en el
siguiente enlace: hitpsy fwwwifef.es/fes/formacionfcentro-de-
capacitacion-digital v una vez cumplimentado. remitirlo al correo
electronico: capacitaciondigital@ifef.cadiz.es
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4.2. PORTAL DE CADIZ (01/09/2025)

Cadiz lanza formacién digital gratuita con 30 horas en
una semana y plazas limitadas
o ] =
w (=]
2[1 Lo por
Portz
L4

y
[IFEF), activa en septiemb:
=5 Informéticas Bésicas. Oigtalizacibn Apbcada’; una

pulsada por el Minish Foemacin

Ecucacdn, F
ansformacsin y Resden inanciato por |2 unidn

propuesta g
Profesional y Degortes en
Eurcpea (Fancas hext Ges

Reduce grasa abdominal tras 50
Nérdico antes de
intentar ot

Health Time L

Los cursos se desarrollardn de forma ses
préctica y accesible, adaptata a

n 52 Impastird de hunes
A0z). Entre bs contendos se
Inchsyen el uso del certficadn digital, b seg abajo colabaratin, en

02 una unidad de competencia del Catalogo Hacinal de
4 su acreditaddn ofical, Se aboedan cnco competencias digit
| comn de autonomiz: Tecnologfas Ha

Ver temas relacionados

Oposiciones Cadiz >
Oposiciones Ayuntamiento Cadiz >
Cursos Subvencionados para Desempleadas Cadiz >
Cadiz Cursos Gratuitos >
Curso Nutricion Cadiz ?

Lz e permaneceran ablertas hasta cubrir las pla adic o estd

programaca para |2 semana del 102l 16 de noviembre de
esta niciativa teresadas pueden descar
de-capacitaciar @ vez cumplimentada, ¢

. en total hasta 150 persanas padran participar en
es/esiformacanicentro-
la & capacitacind g kal@ifef cadz.es.
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4.3 DIARIO DE CADIZ (22/10/2025)

Noticias de Cadiz
El IFEF ofrece las ultimas plazas para los cursos
gratuitos del Centro de Capacitacion Digital

Los cursos, que se desarrollaran semanalmente, contaran con 30 horas lectivas que se impartiran en el Centro
de las Bovedas de Santa Elena

b Las Lanzaderas de Empleo de Cidiz consiguen la insercidn laboral de 33 personas

o
CADIZ  medacckém Dlarks de Cidiz
-

Thdn eetubea 125 - 1ID

0 X B - P comentario

El Ayuntamiento de Cadiz, a través del Instituto de Fomenta, CONTENIDN OFRECKD0 POR CONSORCID
Empleo y Formacidn (IFEF), mantiene abierto el plazo de EESE Y B S0
solicitudes para inscribirse en las tres dltimas ediciones del
itinerario formativo 'Competencias Digitales v Herramientas
Informéticas Bisicas. Digitalizacién Aplicada', una iniciativa
gratuita puesta en marcha por el IFEF a través del Centro de
Capacitacion Digital de Cadiz, impulsado por el Ministerio de
Educacion, Formacion Profesional y Deportes en el marco del Plan

El Consorcio de

de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia, financiado por la Bomberos de Cadiz

Unidn Europea (Fondos Next Generation EUJ. recuerda que la
prevencion es

Con una duracidn total de 30 horas, esta formacidn tiene como fundamental para evitar

objetivo reducir la brecha digital y mejorar las competencias incendios domésticos

digitales basicas de las personas participantes. esta Navidad
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